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１ ログイン 

事業所母集団データベースシステムの認証には、事前に申請したユーザ ID（E-mail

アドレス）と、通知された仮パスワードが必要となります。 

事業所母集団データベースの使用にあたっては、事前にユーザ登録申請が必要と 

なりますので、事業所母集団データベースシステム管理者にユーザ登録申請を行って下

さい。 

また、パスワードの有効期間（６か月）を超過した場合、パスワードを忘れた場合又

は仮パスワードの有効期間（３日）を超過した場合は、以下のアドレスへ仮パスワード

発行依頼のメールを送付願います。 

送付元メールアドレスとユーザー登録情報を確認後、仮パスワードを送付します。 

＜送付先＞ 

E-mail：db-bosyuudankanri@soumu.go.jp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:db-bosyuudankanri@soumu.go.jp
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１．１ パスワードの新規発行 

仮パスワード発行通知メールの受信後、ログインするためのパスワードの発行を 

行います。 

１．１．１ 利用機関総合窓口のトップ画面 

 

 

利用機関総合窓口のトップ画面を起動し、事業所母集団データベース（①） 

をクリックし、ログイン画面に移動します。 

 

  

 

① 
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１．１．２ ログイン画面 

 

   

(1)  ユーザ ID（E-mail アドレス）（①）を入力します。 

(2)  「パスワード変更画面」ボタン（②）をクリックして、「パスワード変更」画面 

に移動します。 

 

１．１．３ パスワード変更(GB00000105) 

   

 
(1)  ユーザ ID（E-mail アドレス）（①）を確認します。 

（ログイン画面で入力した内容が引き継がれます） 

(2)  仮パスワード発行通知メールに記載のある仮パスワードを、「（仮）パスワード」 

 

 

①  

② 

①  

② 

 

 

 ③ 
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ボタン（②）に入力します。 

(3)  「新パスワード発行」ボタン（③）をクリックします。新しくパスワードが 

発行された後、「新パスワード発行」画面に移動します。 

 

１．１．４ 新パスワード発行(GB00000103) 

 

(1)  新パスワード（①）を確認し手元に控えます。 

下記の新パスワード発行通知メールが送信されますが、メール文面に新パスワードは

記載されません。 

(2)  「ログイン画面に戻る」リンク（②）をクリックし、ログイン画面に移動します。   

ログイン画面で、ユーザ ID とパスワードを入力して、ログインを行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①  
 

②  

○○省 

△△ 様 

 

事業所母集団データベースシステムのログインパスワードが変更されました。 

 

※注意※ 

本メールの内容に心当たりがない場合、下記までご連絡ください。 

<https://next.e-stat.nstac.hq.admix.go.jp/Static/gportal/otoiawase_A.html> 
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１．２ ログイン 

新パスワードの発行を受け、初めてシステムにログインすることができるようになり

ます。 

   

１．２．１ ログイン画面 

 

 

(1)  ユーザ ID（E-mail アドレス）（①）とパスワード（②）を入力します。 

(2)  「ログイン」ボタン（③）をクリックします。 

 

１．２．２ 特記事項 

ログインの試行回数は５回です。ログイン認証エラーにより試行回数を超えると認

証エラー（アカウントロック状態）になります。 

その間にログインを繰り返しても認証エラーになります。アカウントロック状態が

解除されるまではログインできません。アカウントロック状態になるのは、最後に認

証エラーとなった時から２０分間です。 

 

  

 

 

①  

② 

③ 
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１．３ パスワードの変更 

使用しているパスワードの有効期限（30 日前、７日前、１日前）が切れる旨の通知

メールが届いた場合又はパスワードの変更を行いたい場合は、以下の手順に従って新

しいパスワードの発行を行います。ログイン画面から「パスワード変更」画面への移

動については、「１．１．２ ログイン画面」を参照して下さい。 

 

１．３．１ パスワード変更(GB00000105) 

 

 

(1)  ユーザ ID（E-mail アドレス）（①）を確認します。（ログイン画面で入力した

内容が引き継がれます） 

(2)  現在使用しているパスワードを「（旧）パスワード」（②）に入力します。 

(3)  「新パスワード発行」ボタン（③）をクリックします。新しくパスワードが発行

された後、「新パスワード発行」画面に移動します。 

 

１．３．２ 新パスワード発行(GB00000103) 

 

(1)  新パスワード（①）を確認し手元に控えます。下記の新パスワード発行通知メー

ルが送信されますが、メール文面に新パスワードは記載されません。 

①  
② 

③ 

 
 

 

 

①  

 

②  
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(2)  「ログイン画面に戻る」リンク（②）をクリックし、ログイン画面に移動します。

ログイン画面で、ユーザ ID とパスワードを入力して、ログインを行います。 
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２ トップメニュー 

各担当者がログイン後に表示される最初の画面で、担当者ごとに使えるメニュー等が

違いますので、2.1 及び 2.2 に分けて説明します。 

 

２．１ 調査担当用トップメニュー（GB00000202） 

２．１．１ メニュー 

 

各ボタンをクリックすることで、下記の処理が行えます。 

① 「統計調査実施予定」ボタン 

統計調査実施予定の登録、参照、更新および削除が行えます。 

（P.13～「3. 統計調査実施予定」参照） 

② 「母集団利用申請」ボタン 

選択母集団情報の利用申請が行えます。 

（P.23～「4. 母集団情報の利用」参照） 

③ 「標本抽出」ボタン 

調査対象名簿作成を目的とした、任意または選択母集団情報を用いた標本抽出が行

えます。 

 

 

 

 

① 

③ 

② 
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２．１．２ 進捗状況一覧 

 
 

ログインユーザが所属する府省の統計調査実施予定の進捗状況を一覧で確認でき、各

処理画面に遷移します。また、エリア A で条件を絞り込むことにより、エリア B の進捗

状況一覧の表示変更が可能です。 

 

①絞込条件の指定は、下記の項目で行えます。 

 ・年度 

絞込条件に利用する年度を西暦で 

入力し、プルダウン項目から条件を 

選択します。 

 

     

 ・担当者 

絞込条件に利用する担当者の名前を 

入力し、プルダウン項目から条件を 

選択します。 

 

   

 ・未完了のみ（チェックボックス） 

未完了の統計調査実施予定だけに絞り込む場合に選択します。実績が入って 

いないものを「未完了」と判定します。 

④ 
⑤ 

A 

B 

① 
② ③ 
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 ・進捗遅延のみ（チェックボックス） 

進捗が遅延している統計調査実施予定だけに絞り込む場合に選択します。実

績が入らないまま予定日を超えたものを「進捗遅延」と判定します。 

 

②ソート条件をプルダウンから選択し、昇順・降順を選択することで、 

表示順を変更できます。 

 

   ③「表示ボタン」をクリックすることで、①及び②で設定した条件で、進捗状況 

一覧の表示を変更できます。 

 

④各リンクをクリックすることで各処理画面へ遷移します。 

各処理については下記を参照下さい。 

・統計調査名   ・・・P.13～「３．統計調査実施予定」 

   ・母集団利用  ・・・P.23～「４．母集団情報の利用」 

・調査対象名簿 ・・・P.37～「５．調査対象名簿の登録」 

・重複是正報告 ・・・P.50～「６．重複是正報告」 

・調査結果名簿 ・・・P.53～「７．調査結果名簿等の登録」 

・個票データ  ・・・P.53～「７．調査結果名簿等の登録」 

 

⑤ダウンロードボタンをクリックすることで、表示している条件で、進捗状況一覧を 

ダウンロードすることができます。 
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２．２ 窓口担当用トップメニュー（GB00000203） 

２．２．１ メニュー 

 

 
 

各ボタンをクリックすることで、下記の処理が行えます。 

① 「統計調査実施予定」ボタン 

統計調査実施予定の登録、参照、更新および削除が行えます。 

（P.13～「3. 統計調査実施予定」参照） 

  

① 
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２．２．２ 進捗状況一覧 

 

 

ログインユーザが所属する府省の統計調査実施予定の進捗状況を一覧で確認でき、各

処理画面に遷移します。また、エリア A で条件を絞り込むことにより、エリア B の進捗

状況一覧の表示変更が可能です。 

 

①絞込条件の指定は、下記の項目で行えます。 

 ・年度 

絞込条件に利用する年度を西暦で 

入力し、プルダウン項目から条件を 

選択します。 

 

     

 ・担当者 

絞込条件に利用する担当者の名前を 

入力し、プルダウン項目から条件を 

選択します。 

 

   

 ・未完了のみ（チェックボックス） 

未完了の統計調査実施予定だけに絞り込む場合に選択します。実績が入ってい

ないものを「未完了」と判定します。 

B ④ ⑤ 

A 

① 

② 

③ 
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 ・進捗遅延のみ（チェックボックス） 

進捗が遅延している統計調査計画だけに絞り込む場合に選択します。実績が 

入らないまま予定日を超えたものを「進捗遅延」と判定します。 

 

② ソート条件をプルダウンから選択し、昇順・降順を選択することで、表示順を変更

できます。 

   ③「表示ボタン」をクリックすることで、①及び②で設定した条件で、進捗状況一覧

の表示を変更できます。 

④ 各統計調査実施予定の進捗状況を確認できます。また、リンクをクリックすること

で下記の処理が行えます。処理については下記をご覧ください。 

・統計調査名   ・・・P.13～「３．統計調査実施予定」 

 

⑤ダウンロードボタンをクリックすることで、表示している条件で、進捗状況一覧を 

ダウンロードすることができます。 
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２．３ 特記事項 

・実績が入らないまま予定日の 1 週間前を切った場合、予定日が間近であることを 

知らせるため、該当業務の実績欄の背景は黄色になります。ログイン日付が 2012 年 

11 月 23 日である場合の例を以下に示します。 

 

 

 

・実績が入らないまま予定日を過ぎた場合、該当業務の実績欄の背景は赤色になります。 

ログイン日付が 2013 年 2 月 2 日である場合の例を以下に示します。 

  

 

  

 

   また、その旨を通知するメールが送信されます。以下にメール文面の例を示します。 

 

統計調査担当者様 

 

統計調査（ビジネスレジスタ調査 01 (99000001)）におきまして以下の作業実績が 

ないため、ご連絡します。 

ご確認お願いします。 

 

対象作業一覧 ()内は予定日 

・母集団利用(2012/10/30) 

・調査対象名簿(2012/11/01) 

・重複是正報告(2012/11/02) 

 

・母集団データベース管理者は、各業務の進捗状況に関係なく、実績日を登録できます。 

その場合の実績日には日付の横に「*」が付きます。 

 



操作マニュアル（府省用） 事業所母集団データベースシステム 

 

15 
 

３ 統計調査実施予定 

統計調査実施予定の修正、削除する方法を説明します。 

３．１ 統計調査実施予定の修正 

窓口担当者および調査担当者は、統計調査実施予定を個別に修正できます。以下で

は、調査担当者が統計調査実施予定を修正する場合について説明します。 

３．１．１ 調査担当用トップ（GB00000202）

 

「統計調査実施予定」ボタン（①）をクリックして、「統計調査実施予定一覧」画

面に移動します。 

  

① 
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３．１．２ 統計調査実施予定一覧（GB10000101） 

 

修正する統計調査実施予定の「修正」ボタン（①）をクリックして、「統計調査

実施予定修正」画面に移動します。 

  

① 
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３．１．３ 統計調査実施予定修正（GB1000105） 

 
 

(1)  統計調査実施予定内容欄（①）に修正したい項目がある場合は、修正内容を入力し

ます。 

(2)  「登録（確認画面へ）」ボタン（②）をクリックして、「統計調査実施予定修正確

認」画面に移動します。 

  

① 

② 
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３．１．４ 統計調査実施予定修正確認（GB10000106） 

 

修正内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックして、「統計調査実施予定

一覧」画面に移動します。 

 

３．１．５ 統計調査実施予定一覧（GB10000101） 

 

修正した統計調査実施予定の行（①）に修正内容が反映されていることを確認 

します。「統計調査名」リンクをクリックすることにより、修正内容の確認が 

できます。 

  

①  

① 
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３．１．６ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

修正した統計調査実施予定の行（①）に修正内容が反映されていることを確認

します。 

 

３．１．７ 特記事項 

窓口担当者は、所属府省の統計調査実施予定を修正できます。調査担当者は、

自分が担当する政府統計コードの統計調査実施予定のみ修正できます。 

 

  

① 
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３．２ 統計調査実施予定の削除 

登録された統計調査実施予定が不要となった場合等に、窓口担当者および調査担

当者が統計調査実施予定を個別に削除できます。以下では、調査担当者が統計調査

実施予定を削除する場合について説明します。 

 

３．２．１ 調査担当トップ（GB00000202） 

 

「統計調査実施予定」ボタン（①）をクリックして、「統計調査実施予定一覧」画面

に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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３．２．２ 統計調査実施予定一覧（GB10000101） 

 

削除する統計調査実施予定の「削除」ボタン（①）をクリックして、「統計調査

実施予定削除」画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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３．２．３ 統計調査実施予定削除（GB10000107） 

 

 

(1)  削除事由欄（①）に削除事由を入力します。 

(2)  「削除」ボタン（②）をクリックして、「統計調査実施予定一覧」画面に移動 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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３．２．４ 統計調査実施予定一覧（GB10000101） 

 

削除した統計調査実施予定の行（①）が灰色になっていることを確認します。「統 

計調査名」リンクをクリックすることにより、削除内容の確認ができます。 

 

３．２．５ 調査担当トップ（GB00000202） 

 

 

削除した統計調査実施予定が進捗状況一覧（①）に表示されていないことを確認し

ます。 

  

① 

① 
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３．２．６ 特記事項 

・窓口担当者は、所属府省の統計調査実施予定を削除できます。調査担当者は、自

分が担当する政府統計コードの統計調査実施予定のみ削除できます。 

・削除した統計調査実施予定で遅延が発生した場合は、システムから進捗フォロー

メールは送信されません。 

・削除した統計調査実施予定について、「３．１ 統計調査実施予定の修正」に従

い削除取消ができます。そのとき、「統計調査実施予定修正」画面には「登録（確

認画面へ）」ボタンの代わりに「削除取消（確認画面へ）」ボタンが表示されます。 



操作マニュアル（府省用） 事業所母集団データベースシステム 
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４ 母集団情報の利用 

４．１ 利用申請の登録 

４．１．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 
 
 

(1) 統計調査実施予定一覧に登録されている場合は、進捗状況一覧の母集団利用欄 

の「未申請」リンク（①）をクリックして、「母集団利用申請」画面に移動します。 

(2) 統計調査実施予定一覧に登録されていない場合（統計の作成を目的とした利用 

申請の場合）は、「母集団利用申請」ボタン（②）をクリックして、「母集団利 

用申請」画面に移動します。 

過去に母集団利用申請を行っている場合、「母集団利用申請一覧」画面が表示 

されますので、画面下部の「仮申請」ボタンをクリックして、「母集団利用申請」 

画面に移動します。 

 

 

  

① 

② 
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４．１．２ 母集団利用申請（GB00000203） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

① 

②

 

③ 

④ 
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(1) 申請項目（①）を入力又は選択します。 

(2) 連絡先（②）には、ユーザ登録情報の内容があらかじめ表示されています。 

メールアドレスを除き修正することができますので、確認の上、必要に応じて修正

します。 

(3) 申請に必要となる書類（添付ファイル）を登録（③）します。 

「参照」ボタンをクリックして表示されるダイアログボックスからファイルを選

択し、「追加」ボタンをクリックすることにより追加します。 

追加したファイルは、操作欄のチェックボックスにチェックを入れ、「削除」ボ

タンをクリックすることにより削除することができます。 

(4) 申請内容の入力完了後、「次へ」ボタン（④）をクリックして、「母集団利用 

申請抽出条件設定」画面に移動します。 
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４．１．３ 母集団利用申請抽出条件設定（GB00000204） 

 

 
 
 

(1) 利用する地域（①）を入力します。 

(2) 事業所・企業の別（②）を選択します。 

(3) 「抽出条件設定」ボタン（③）をクリックして、「母集団利用申請抽出条件登 

録」画面に移動します。 

 
 

  

② 

① 

③ 
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４．１．４ 母集団利用申請抽出条件登録（GB00000205） 

 

 
 
 

(1) 抽出条件名称及び説明（①）を入力します。 

(2) 抽出条件（②）の設定を行います。 

「抽出項目」、「条件値」及び「比較条件」を入力し、抽出条件を設定します。 

複数の条件を設定する場合は、「行追加」ボタンをクリックして行を追加し 

「結合条件」並びに、必要に応じて「左括弧」及び「右括弧」を入力し、抽出条件

を設定します。 

(3) 「抽出条件登録完了（件数取得あり）」又は「抽出条件の登録完了（件数取得 

なし）」ボタン（③）をクリックして、「母集団利用申請抽出条件設定」画面に戻

ります。 

 「抽出条件登録完了（件数取得あり）」をクリックした場合、件数取得処理が実

行されます。処理が完了すると、その旨を通知するメールが送信され、「母集団利

用申請抽出条件設定」画面の「抽出件数」欄に件数が表示されます。 
 
 

  

① 

② 

③ 
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４．１．５ 母集団利用申請抽出条件設定（GB00000204） 

 

 
 
 

(1) 抽出条件を選択（①）します。 

(2) 「次へ（項目設定画面へ）」ボタン（②）をクリックして、「母集団利用申請 

項目設定」画面に移動します。 

(3) 「一時保存」ボタン（③）をクリックすることにより、入力内容を保存するこ 

とができます。 

(4) 「修正」又は「削除」ボタン（④）をクリックし、登録した抽出条件を修正又 

は削除することができます。 

 

 

  

① 
② ③ 

④ 
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４．１．６ 母集団利用申請項目設定（GB00000210） 

 

 
 
 

(1) 利用する事項（①）をチェックします。 

(2) 「次へ（確認画面へ）」ボタン（②）をクリックして、「母集団利用申請確認」 

画面に移動します。 

 

  

① 
② 
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４．１．７ 母集団利用申請確認（GB00000211） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 申請内容（①）を確認します。 

(2) 「登録（完了画面へ）」ボタン（②）をクリックして、「母集団利用申請完了」 

画面に移動します。 

  

① 

② 
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４．１．８ 母集団利用申請完了（GB00000212） 

 
 
 
 

(1) 母集団利用の仮申請が完了（①）したことを確認します。 

(2) 「一覧画面へ」ボタン（②）をクリックして、「調査担当用トップ」画面に移 

動します。 

「４．１．１ 調査担当用トップ」において、「母集団利用申請一覧」画面の「仮

申請」ボタンにより利用申請の登録を行った場合、「母集団利用申請一覧」画面が

表示されますので、登録した利用申請が一覧に追加されていることを確認します。 

 
 

  

① 
② 
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４．１．９ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 
 

母集団利用の実績欄に登録日（①）が反映されていることを確認します。 

登録日（①）をクリックすることにより、「母集団利用申請詳細」画面に移動し、申

請内容を確認することができます。 

 

  

① 
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４．２ 利用申請の訂正 

登録した母集団利用申請に不備等があった場合は、システムから訂正依頼のメールが

送信されます。 

 
〇〇省 

△△様 

 

2013/02/01に申請されました母集団利用申請におきまして、確認事項がございましたので、

訂正依頼を行いました。 

・問合せ番号：0000000224 

・統計調査名（統計名）：ビジネスレジスタ調査Ａ（99000001） 

・利用目的：名簿 
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４．２．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 
 
 

(1) 統計調査実施予定一覧に登録されている場合は、進捗状況一覧の母集団利用欄 

の「訂正依頼」リンク（①）をクリックして、「母集団利用申請詳細」画面に移動

します。 

(2) 統計調査実施予定一覧に登録されていない場合は、「母集団利用申請」ボタン 

（②）をクリックして「母集団利用申請一覧」画面を表示し、該当する母集団利

用申請の状況欄が訂正依頼であることを確認した上、統計調査名リンクをクリック

して、「母集団利用申請詳細」画面に移動します。 

 

 

  

① 

② 
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４．２．２ 母集団利用申請詳細（GB10000202） 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 「申請内容の訂正」ボタン（①）をクリックします。 

(2) 「４．１．２ 母集団利用申請」～「４．１．６ 母集団利用申請項目設定」 

の要領で、必要な訂正を行い、「母集団利用申請確認」画面に移動します。 

 

 

  

① 
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４．２．３ 母集団利用申請確認（GB00000211） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 訂正内容（①）を確認します。 

(2) 「登録（完了画面へ）」ボタン（②）をクリックして、「母集団利用申請完了」 

画面に移動します。 

 

 

  

① 

② 
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４．２．４ 母集団利用申請完了（GB00000212） 

 
 
 
 

(1) 母集団利用申請の訂正（仮申請）が完了（①）したことを確認します。 

(2) 「一覧画面へ」ボタン（②）をクリックして、「母集団利用申請一覧（利用機 

関用）」画面に移動します。 

 
 
 
 

 

４．２．５ 母集団利用申請一覧（利用機関用）（GB00000202） 

 
 

 

 

(1) 状況欄が「仮申請中」（①）であることを確認します。 

(2) 「戻る」ボタン（②）をクリックして、「調査担当用トップ」画面に戻ります。 

 
 

  

① 
② 

① 
② 
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４．２．６ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 
 

母集団利用の実績欄に登録日（①）が反映されていることを確認します。 

 
 

  

① 
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４．３ ダウンロード 

母集団情報の抽出が完了すると、システムからダウンロードデータ作成完了のメール

が送信されます。 

 
〇〇省 

△△様 

 

2013/02/01に申請されました母集団利用申請につきまして、データのダウンロードが可能 

となりましたのでご連絡します。 

・問合せ番号：0000000224 

・統計調査名（統計名）：ビジネスレジスタ調査Ａ（99000001） 

・利用目的：名簿 

・ダウンロード可能期間：2013/03/01～2013/07/31 

・抽出件数：99999件 

 ・標本抽出利用パスワード：XXXXXXXX 

 

なお、データのダウンロードに際し、ワンタイムパスワード認証が必要です。 
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４．３．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 
 

(1) 統計調査実施予定一覧に登録されている場合は、進捗状況一覧の母集団利用実 

績欄の日付リンク（①）をクリックして、「母集団利用申請詳細」画面に移動し 

ます。 

(2) 統計調査実施予定一覧に登録されていない場合は、「母集団利用申請」ボタン 

（②）をクリックして「母集団利用申請一覧」画面を表示し、該当する母集団利

用申請の統計調査名リンクをクリックして、「母集団利用申請詳細」画面に移動し

ます。 

 

 

  

①

 

② 
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４．３．２ 母集団利用申請詳細（GB10000202） 

 

 
 
 
 

「データダウンロード」ボタン（①）をクリックして、「ワンタイムパスワード認証」

画面に移動します。 

 
 

  

① 
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４．３．３ ワンタイムパスワード認証（利用機関用）（GB00000301） 

 

 

(1) ワンタイムパスワード ID（①）に、本システムのユーザ登録時に申請したトー 

クン ID（数字 5 桁）を入力します。 

(2) ワンタイムパスワード（②）には、トークンの液晶画面に表示された文字列を 

入力します。 

(3) ①と②を入力して「認証」ボタン（③）をクリックし、ワンタイムパスワード 

認証が成功すれば「データダウンロード」画面に移動します。 

 

※ 正しいワンタイムパスワード ID を入力して、ワンタイムパスワード認証を 5

回以上失敗した場合、次回からのワンタイムパスワード認証が常に以下の認

証エラーを返すようになります。そのような場合は、ヘルプデスクにご連絡

ください。 

[MGB100000057-E]入力されたワンタイムパスワード ID はロックされています。

管理者にご確認ください。 

  

① 

② 

③ 
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４．３．４ データダウンロード（GB00000801） 

 
 
 

(1) 「母集団利用申請 ダウンロードデータ作成 完了通知」メールの「問合せ番号」 

と同じ問合せ番号（①）のファイル名リンク（②）をクリックします。 

(2) ファイル保存のダイアログボックスが表示されますので、保存場所を設定して 

保存します 

 

 

① 

② 
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５ 調査対象名簿の提出 

５．１ 提出 

５．１．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

提出する調査対象名簿の実績欄の「未提出」リンク（①）をクリックして調査対象

名簿提出画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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５．１．２ 調査対象名簿提出（GB10000301） 

 

 

(1) 調査対象返却名簿に補完データを付加する場合は、補完データの設定（①）を行

います。 

選択済データを追加する場合は、テーブル及びフィールドから項目を選択し「追

加」ボタンをクリックします。 

選択済データを削除する場合は、選択済データから項目を選択し「削除」ボタン

をクリックします。 

また、選択済データの並び替えは、「上へ」又は「下へ」ボタンをクリックしま

す。 

(2) 調査対象名簿ファイル（②）及び調査対象名簿レイアウトファイル（③）の設定

を行います。 

「参照」ボタンをクリックして表示されるダイアログボックスから名簿ファイル

を選択し、「追加」ボタンをクリックすることにより追加します。 

① 

② 

③ 

④ 



操作マニュアル（府省用） 事業所母集団データベースシステム 

 

48 
 

追加したファイルは、操作欄のチェックボックスにチェックを入れ、「削除」ボ

タンをクリックすることにより削除することができます。 

(3) 必要な項目の入力完了後、「登録（確認画面へ）」ボタン（④）をクリックし

て調査対象名簿提出確認画面に移動します。 

 

 

５．１．３ 調査対象名簿提出確認（GB10000302） 

 
 

提出内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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５．１．４ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 調査対象名簿の実績欄に提出日（①）が反映されていることを確認します。 

(2) 提出日（①）をクリックすることにより、調査対象名簿詳細（利用機関用）画面

に移動し、提出内容の確認ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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５．２ 訂正 

登録した調査対象名簿又は調査対象名簿レイアウトファイル等に不備があった場

合は、システムから訂正依頼のメールが送信され、「調査担当用トップ」画面の調査

対象名簿の実績欄が「訂正依頼」に変わります。以下にメール文面の例を示します。 

 

○○省 

△△様 

 

2013/01/01 に登録されました調査対象名簿におきまして確認事項がございましたの

で、訂正依頼を行いました。 

進捗管理画面より当該調査の詳細画面をご確認頂き、処理をお願いします。 

・統計調査名：□□□□ 

 

 

 

５．２．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

 

訂正する調査対象名簿の実績欄の「訂正依頼」リンク（①）をクリックして調査対

象名簿詳細（利用機関用）画面に移動します。 

 

 

 

 

 

① 
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５．２．２ 調査対象名簿詳細（利用機関用）（GB10000303） 

 
 

(1) 管理者コメント欄（①）で訂正依頼の内容を確認します。 

調査対象名簿ファイル及び調査対象名簿レイアウトファイルの状況欄に訂正依

頼が表示されている場合は、該当ファイルを再登録することになります。 

(2) 「提出内容の訂正」ボタン（②）をクリックして調査対象名簿提出画面に遷移し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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５．２．３ 調査対象名簿提出（GB10000301） 

 

 

(1) 提出内容欄（①）において、調査対象名簿及び調査対象名簿レイアウトファイル

の状況欄に訂正依頼が表示されている場合は、該当ファイルを再登録します。 

操作欄のチェックボックスにチェックを入れファイルを削除した後、「参照」ボ

タンをクリックし、訂正後のファイルを選択し、「追加」ボタンをクリックするこ

とにより追加します。 

(2) 「登録（確認画面へ）」ボタン（②）をクリックして調査対象名簿提出確認画面

に移動します。 

 

 

 

① 

② 
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５．２．４ 調査対象名簿提出確認（GB10000302） 

 

 

訂正内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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５．２．５ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 調査対象名簿の実績欄に訂正日（①）が反映されていることを確認します。 

(2) 訂正日（①）をクリックすることにより、調査対象名簿詳細（利用機関用）画面

に移動し、訂正内容の確認ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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５．３ ダウンロード 

調査対象返却名簿の作成完了後、システムからダウンロードデータ作成完了通知の

メールが送信されます。以下にメール文面の例を示します。 

 

○○省 

△△様 

 

2013/01/01 に登録されました調査対象名簿につきまして、返却名簿データのダウン

ロードが可能となりましたのでご連絡します。 

・問合せ番号：0000000999 

・統計調査名：□□□□ 

・ファイル名：××××.zip 

・データ件数：100 件（うち、是正対象件数：0件） 

・提供日：2013/01/01 

 

なお、データのダウンロードに際し、ワンタイムパスワード認証が必要です。 

 

 

 

５．３．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

該当する調査対象名簿の実績欄の提出日（①）をクリックして調査対象名簿詳細（利

用機関用）画面に移動します。 

 

 

 

① 
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５．３．２ 調査対象名簿詳細（利用機関用）（GB10000303） 

 

 

(1) 「ダウンロード画面へ」ボタン（①）をクリックします。 

(2) ワンタイムパスワードの入力画面が表示されますので、ワンタイムトークンを利

用してパスワードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 
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５．３．３ ワンタイムパスワード認証（利用機関用）（GB00000301） 

 

 

(1) ワンタイムパスワード ID（①）には、本システムのユーザ登録時に申請したト

ークン ID（数字 5 桁）を入力します。 

(2) ワンタイムパスワード（②）には、トークンの液晶画面に表示された文字列を入

力します。 

(3) （①）及び（②）を入力して「認証」ボタン（③）をクリックし、ワンタイムパ

スワード認証が成功すればデータダウンロード画面に移動します。 

また、「取消」ボタン（④）をクリックすると前画面に戻ります。 

 

  ワンタイムパスワード認証はログイン中に 1回成功すれば、次回から本画面を介
さなくなります。 

  正しいワンタイムパスワード ID を入力して、ワンタイムパスワード認証を 5回
以上失敗した場合、次回からのワンタイムパスワード認証が常に以下の認証エラー

を返すようになります。そのような場合は、ヘルプデスクにご連絡ください。 

[MGB100000057-E]入力されたワンタイムパスワード ID はロックされています。

管理者にご確認ください。 

  

① 

② 

③ ④ 
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５．３．４ データダウンロード（GB00000801） 

 

 

 

(1) ダウンロード可能なファイルの一覧が表示されますので、該当のファイル名（①）

をクリックします。 

(2)ファイル保存のダイアログボックスが表示されますので、保存場所を設定して保

存します。 

 

 

① 
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６ 重複是正報告 

６．１ 登録 

６．１．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

提出する重複是正報告書の実績欄の「未提出」リンク（①）をクリックして重複是

正報告画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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６．１．２ 重複是正報告（GB10000401） 

 

 

(1) 重複是正報告書ファイル（①）の設定を行います。 

「参照」ボタンをクリックして表示されるダイアログボックスから報告書ファイ

ルを選択し、「追加」ボタンをクリックすることにより追加します。 

追加したファイルは、操作欄のチェックボックスにチェックを入れ、「削除」ボ

タンをクリックすることにより削除することができます。 

(2) 重複是正報告書ファイルの設定完了後、「登録（確認画面へ）」ボタン（②）を

クリックして重複是正報告確認画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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６．１．３ 重複是正報告確認（GB10000402） 

 

 

登録内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

６．１．４ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 重複是正報告の実績欄に登録日（①）が反映されていることを確認します。 

(2) 登録日（①）をクリックすることにより、重複是正報告画面に移動し、登録内容

の確認ができます。 

① 

① 
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６．２ 訂正 

６．２．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

 

訂正する重複是正報告書の実績欄の登録日（①）をクリックして重複是正報告画面

に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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６．２．２ 重複是正報告（GB10000401） 

 

 

(1) 重複是正報告書ファイル（①）において、登録するファイルの訂正を行います。 

削除したいファイルがある場合は、操作欄のチェックボックスにチェックを入れ、

「削除」ボタンをクリックすることにより削除することができます。 

また、追加したいファイルがある場合は、「参照」ボタンをクリックし、新たな

報告書ファイルを選択し、「追加」ボタンをクリックすることにより追加します。 

(2) 「登録（確認画面へ）」ボタン（②）をクリックして重複是正報告確認画面に移

動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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６．２．３ 重複是正報告確認（GB10000402） 

 

 

訂正内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

６．２．４ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 重複是正報告の実績欄に訂正日（①）が反映されていることを確認します。 

(2) 訂正日（①）をクリックすることにより、重複是正報告画面に移動し、訂正内容

の確認ができます。 

① 

① 
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７ 調査結果名簿等の提出 

この章では調査結果名簿及び個票データの提出について説明します。 

７．１ 提出 

７．１．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

提出する調査結果名簿又は個票データの実績欄の「未提出」リンク（①又は②）を

クリックして調査結果提出画面に移動します。①又は②のどちらをクリックしても同

じ画面へ移動します。 

なお、統計調査情報の「個票データの有無」が「無」の場合、個票データの実績欄

（②）には「－」が表示され、クリックできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 
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７．１．２ 調査結果提出（GB10000501） 

 

 

(1) 調査結果名簿ファイル（①）及び調査結果名簿レイアウトファイル（②）の登録

を行います。 

「参照」ボタンをクリックして表示されるダイアログボックスから名簿ファイル

を選択し、「追加」ボタンをクリックすることにより追加します。 

追加したファイルは、操作欄のチェックボックスにチェックを入れ、「削除」ボ

タンをクリックすることにより削除することができます。 

(2) 個票データファイル（③）及び個票データレイアウトファイル（④）の登録を行

います。 

調査結果名簿ファイル（①）と同様に「参照」「追加」「削除」ボタンにより登

録を行います。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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また、調査結果名簿ファイル（①）及び調査結果名簿レイアウトファイル（②）

だけを先に登録し、個票データファイル（③）及び個票データレイアウトファイル

（④）の登録を後日行う事も可能です。 

なお、統計調査情報の「個票データの有無」が「無」の場合、（③及び④）の項

目は表示されません。 

(3) 必要な項目の入力完了後、「登録（確認画面へ）」ボタン（⑤）をクリックして

調査結果提出確認画面に移動します。 

 

 

７．１．３ 調査結果提出確認（GB10000502） 

 

 

提出内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

 

① 
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７．１．４ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 調査結果名簿と個票データのうち提出したものの実績欄に提出日（①又は②）が

反映されていることを確認します。 

(2) 提出日（①又は②）をクリックすることにより、調査結果詳細（利用機関用）画

面に移動し、提出内容の確認ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 
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７．２ 訂正 

登録した調査結果名簿又は個票データファイル等に不備があった場合は、システム

から訂正依頼のメールが送信され、「調査担当用トップ」画面の調査結果名簿又は個

票データの実績欄が「訂正依頼」に変わります。以下にメール文面の例を示します。 

 

○○省 

△△様 

 

2013/01/01 に登録されました調査結果名簿又は個票データにおきまして確認事項が

ございましたので、訂正依頼を行いました。 

進捗管理画面より当該調査の詳細画面をご確認頂き、訂正処理をお願いします。 

・統計調査名：□□□□ 

 

 

 

 

７．２．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

 

訂正する調査結果名簿又は個票データの実績欄の「訂正依頼」リンク（①又は②）

をクリックして調査結果詳細（利用機関用）画面に移動します。（①又は②）のどち

らをクリックしても同じ画面に移動します。 

なお、統計調査情報の「個票データの有無」が「無」の場合、個票データの実績欄

（②）には「－」が表示され、クリックできません。 

 

 

① ② 
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７．２．２ 調査結果詳細（利用機関用）（GB10000503） 

 

 

(1) 管理者コメント欄（①）で訂正依頼の内容を確認します。 

各ファイルの状況欄に訂正依頼が表示されている場合は、該当ファイルを再登録

することになります。 

(2) 「提出内容の訂正」ボタン（②）をクリックして調査結果提出画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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７．２．３ 調査結果提出（GB10000501） 

 

 

(1) 提出内容欄（①）において、各ファイルの状況欄に訂正依頼が表示されている場

合は、該当ファイルを再登録します。 

操作欄のチェックボックスにチェックを入れファイルを削除した後、「参照」ボ

タンをクリックし、訂正後のファイルを選択し、「追加」ボタンをクリックするこ

とにより追加します。 

なお、統計調査情報の「個票データの有無」が「無」の場合、「個票データファ

イル」と「個票データレイアウトファイル」の項目は表示されません。 

(2) 「登録（確認画面へ）」ボタン（②）をクリックして調査結果提出確認画面に移

動します。 

  

① 

② 
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７．２．４ 調査結果提出確認（GB10000502） 

 

 

訂正内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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７．２．５ 調査結果詳細（利用機関用）（GB10000503） 

 

 

訂正結果を確認の上、「戻る」ボタン（①）をクリックして調査担当用トップ画面

に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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７．２．６ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 調査結果名簿と個票データのうち訂正したものの実績欄に訂正日（①又は②）が

反映されていることを確認します。 

(2) 訂正日（①又は②）をクリックすることにより、調査結果詳細（利用機関用）画

面に移動し、提出内容の確認ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 
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７．３ ダウンロード 

調査結果返却名簿の作成完了後、システムからダウンロードデータ作成完了通知の

メールが送信されます。以下にメール文面の例を示します。 

 

○○省 

△△様 

 

2013/01/01 に登録されました調査結果名簿につきまして、返却名簿データのダウン

ロードが可能となりましたのでご連絡します。 

・問合せ番号：0000000999 

・統計調査名：□□□□ 

・ファイル名：××××.zip 

・データ件数：100 件（うち、是正対象件数：0件） 

・提供日：2013/01/01 

 

なお、データのダウンロードに際し、ワンタイムパスワード認証が必要です。 

 

 

 

７．３．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

 

該当する調査結果名簿の実績欄の提出日（①）をクリックして調査結果詳細（利用

機関用）画面に移動します。 

 

 

① 
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７．３．２ 調査結果詳細（利用機関用）（GB10000503） 

 

 

(1) 「ダウンロード画面へ」ボタン（①）をクリックします。 

(2) ワンタイムパスワードの入力画面が表示されますので、ワンタイムトークンを利

用してパスワードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

① 
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７．３．３ ワンタイムパスワード認証（利用機関用）（GB00000301） 

 

 

(1) ワンタイムパスワード ID（①）には、本システムのユーザ登録時に申請したト

ークン ID（数字 5 桁）を入力します。 

(2) ワンタイムパスワード（②）には、トークンの液晶画面に表示された文字列を入

力します。 

(3) （①）及び（②）を入力して「認証」ボタン（③）をクリックし、ワンタイムパ

スワード認証が成功すればデータダウンロード画面に移動します。 

また、「取消」ボタン（④）をクリックすると前画面に戻ります。 

 

  ワンタイムパスワード認証はログイン中に 1回成功すれば、次回から本画面を介
さなくなります。 

  正しいワンタイムパスワード ID を入力して、ワンタイムパスワード認証を 5回
以上失敗した場合、次回からのワンタイムパスワード認証が常に以下の認証エラー

を返すようになります。そのような場合は、ヘルプデスクにご連絡ください。 

 [MGB100000057-E]入力されたワンタイムパスワード ID はロックされています。

管理者にご確認ください。 

 

 

 

 

① 

② 

③ ④ 
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７．３．４ データダウンロード（GB00000801） 

 

 

 

(1) ダウンロード可能なファイルの一覧が表示されますので、該当のファイル名（①）

をクリックします。 

(2) ファイル保存のダイアログボックスが表示されますので、保存場所を設定して保

存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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７．４ 個票データ（GB00000801） 

７．４．１ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

 

該当する個票データの「未提出」リンク（①）をクリックして調査結果詳細（利用

機関用）画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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７．４．２ 調査結果提出（GB10000501） 

 

 

(1) 個票データファイル（③）及び個票データレイアウトファイル（④）の設定を行

います。 

「参照」ボタンをクリックして表示されるダイアログボックスから名簿ファイル

を選択し、「追加」ボタンをクリックすることにより追加します。 

追加したファイルは、操作欄のチェックボックスにチェックを入れ、「削除」ボ

タンをクリックすることにより削除することができます。 

(2) 必要な項目の入力完了後、「登録（確認画面へ）」（③）をクリックして調査結

果提出確認画面に移動します。 

 

 

① 

② 

③ 
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７．４．３ 調査結果提出確認（GB10000502） 

 

 

提出内容を確認の上、「登録」ボタン（①）をクリックしてデータを登録し、調査

担当用トップ画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 



操作マニュアル（府省用） 事業所母集団データベースシステム 

 

82 
 

７．４．４ 調査担当用トップ（GB00000202） 

 

 

(1) 個票データの実績欄に提出日（①又）が反映されていることを確認します。 

(2) 提出日（①）をクリックすることにより、調査結果詳細（利用機関用）画面に移

動し、提出内容の確認ができます。 

 

 

７．４．５ 特記事項 

個票データの訂正依頼がされた場合は、「７．２ 訂正」を参照して処理を行って

ください。 

 

① 




