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この資料は、Excel 形式の電子調査票内の主なボタン機能等について説明するものです。 

 

 

 

●          ボタン及び            ボタン 

 

（機能） 

いずれかのボタンをクリックすることで、入力内容を保存できます。 

 

（使用手順） 

➊ 任意のタイミングで保存する場合は          ボタンをクリックしてください。 

➋ 回答を中断する場合又は回答送信後に Excel 調査票を閉じる場合は            ボタ

ンをクリックしてください（入力内容を保存後、電子調査票を閉じます）。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Excel 調査票の操作方法 

事業所・企業照会票（企業・団体照会票及び事業所照会票） 

➋ 

➊ 

Excelの保存機能や「×」ボタンにより閉じた場合、次にファイルを開いたときに、うまく

動作しない可能性があります。 

必ず電子調査票の            ボタンをクリックしてください。 
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●    （ヒント）ボタン 

 

（機能） 

照会項目の説明や記入のしかたを確認できます。 

 

（使用手順） 

➊   ボタンをクリックします。 

➋ 【照会票 TOP】シートにある「記入のしかた」の該当項目の説明に移動します。 

➌           ボタンをクリックすると、回答入力シートの該当項目に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●            ボタン 

 

（機能） 

回答入力後に、任意のタイミングで事業所照会票に関するエラーチェックができます。 

  ※エラーチェックは、次へボタンや回答送信ボタンをクリックした際に自動で実行しています。 

 

（使用手順） 

➊ 事業所照会票にある           ボタンをクリックします。 

➋ エラーがある場合には、その内容を記したエラーメッセージが表示されますので、エラー箇所

を確認する場合は、「キャンセル」ボタンをクリックします。 

➌ 「キャンセル」ボタンをクリックすると、該当箇所の入力枠がピンク色に着色されますので、入

力内容を確認し、必要に応じて修正してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➊ ➋ 【照会票 TOP】シート 

➌ 

➋ 

➊ 

 ➌  
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●             ボタン 

 

（機能） 

回答送信するための画面に移動できます。 

 

（使用手順） 

➊              ボタンをクリックします（【照会票 TOP】シートの               に

移動します）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

回答の提出方法（              の        ボタン、                    ボタン）

については、お配りしている『オンライン調査利用ガイド』を御覧ください。 


