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3) If Household Number is blank and Building Number is not blank, then CSPro assumes that you 
are entering a locked house and will skip to the Serial Number of Selected Household. 

8.	Consistency	Checks	
1) A Building Number must be specified for the first occurrence in an enumeration area. 

2) You cannot repeat Building Numbers, except for cases of multiple households in one building. 

3) You must specify a Wall Type, Roof Type, Floor Type, and Purpose of Building for the first 

household in a building. 

4) When entering a locked house, you must specify a Building Number. 

5) The first Household Number in every building must be 01. 

6) You cannot repeat Household Numbers within a single building. 

7) The count of Males and Females should equal the value entered for Total Persons. 

8) Each Serial Number of Selected Household must be greater than all previously entered numbers. 
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The Form B rosters display 7, 5, or 10 rows at a time. It is possible, however, to enter more occurrences 
than these numbers. CSPro will automatically scroll vertically downward, revealing more rows where 
you can enter data. 

3.	Automatic	Sizing	of	Roster	
For some of the rosters, the data entry program controls the number of rows displayed. The following 
table describes how the size of a roster is controlled. 
 

Roster  How the number of rows is determined… 

Statement 1.1: Usual Members Present  You must manually leave this roster by pressing Control + / 

Statement 1.2: Visitors President  You must manually leave this roster by pressing Control + / 

Statement 1.3: Usual Members Absent  You must manually leave this roster by pressing Control + / 

Part 2: Individual Particulars  Automatically determined based on the value of the field 
Total Number of Persons in Statements 1.1 & 1.2 

Part 3: Fertility Information  Automatically determined based on the number of women 
aged 15 and over in the household 

Part 4: Deaths in Household  Automatically determined by the value of the field Total 
Number of Deaths 

 
If there are too few, or too many, rows in the roster as compared to the information on the 
questionnaire, it means that you have either entered data incorrectly, or there may be a mistake in the 
questionnaire. If you entered data incorrectly, make the appropriate changes in CSPro. If the mistake is 
on the questionnaire itself, contact your supervisor, who can send the questionnaire to the manual 
editing team. 

4.	Verifying	Form	B	Data	
Some questionnaires for Form B will be entered twice. This process is called data verification. There are 
two kinds of verification: dependent and independent verification. In dependent verification, a second 
keyer enters data using the original data file as a reference file. In independent verification, two keyers 
enter data separately, and a third person resolves any differences between the data files. CIPS 2013 data 
will be entered using independent verification. As a keyer, even if you are told that you are verifying 
data, enter it just as you would any Form B questionnaires. Your tasks do not change. The verification 
checks will be done at the supervisory level. 

5.	Cover	Form	1	

5.1.	Field	Ranges	
The following table summarizes the data that can be entered for the first cover form. 

Field  From  To 
Not Stated 

Code  Special 

C6. Building Number  1  999     

C7. Household Number  1  99     

C9. Serial Number of Selected Household  1  999     
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7.	Part	2:	Individual	Particulars	

7.1.	Field	Ranges	
The following table summarizes the data that can be entered for Part 2. 

Field  From  To 
Not Stated 

Code  Special 

P03. Relationship  1  15  99   

P04. Sex  1  2     

P05. Age  0  98  99   

P06. Mother Alive  1  3  9   

P07. Living with Mother  0  98  99   

P08. Marital Status  1  5  9   

P09. Age at First Marriage  9  98  99   

P10. Mother Tongue  1  33  99   

P11. Religion  1  4  9   

P12. Birth Place  Multiple codes  9999   

P13. Previous Residence  Multiple codes  9999   

P14. Duration of Stay  0  98  99   

P15. Reason for Migration  1  12  99   

P16A. Literacy (Khmer)  1  2  9   

P16B. Literacy (Other)  1  9  0   

P17A. Attended School  1  3  9   

P17B. Grade Currently Attending  0  20  99   

P17C. Highest Grade Completed  0  20  99  88 also 

P17D. Main Subject of Study  1  101  999   

P18. Disability  0  8  9   

P18. Disability (Multiple)  1  7  9  Blanks allowed 

P19. Main Activity  1  8  9   

P20. Employment Period  0  12  99   

P21. Occupation  Multiple codes  999   

P22. Employment Status  1  5  9   

P23. Industry  Multiple codes     

P24. Employment Sector  1  8  9   

P25. Secondary Economic Activity  1  11  99   

7.2.	Skip	Patterns	
1) If a person is aged 15 or over, then Living with Mother is skipped. 

2) If a person does not have a Mother Alive code of Yes (1), then Living with Mother is skipped. 

3) Age at First Marriage is skipped if Marital Status is Never Married (1). 

4) If Previous Residence is Same Village (1), then Duration of Stay and Reason for Migration are 

skipped. 

5) If Attended Schools is Never (1), then the remaining P17 questions are skipped. 

6) If Attended Schools is Past (3), then Grade Currently Attending is skipped. 

7) If neither Grade Currently Attending or Highest Grade Completed are between 15‐20, then Main 

Subject of Study is skipped. 
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8) Is Disability is not Multiple (8), then Disability (Multiple) is skipped. 

9) If Main Activity is not Employed (1) or Unemployed (Previously Worked) (2), then CSPro will skip 

to Secondary Economic Activity. 

7.3.	Consistency	Checks	
1) The number of rows entered must match the value of Total Persons. 

2) The Relationships and Sexes entered must match the Relationships and Sexes entered in 

Statements 1.1 and 1.2. 

3) The Relationship of the first person entered must be Head of Household (1). 

4) Each case can only have one Head of Household. 

5) Relationship cannot be Spouse (2) unless the Head of Household’s Marital Status is Married (2). 

6) A Spouse must have the opposite Sex of the Head of Household. 

7) A Head of Household must be at least 12 years‐old. 

8) A Child must be at least 12 years younger than the Head of Household. 

9) A Parent must be at least 12 years older than the Head of Household. 

10) A Grandchild must be at least 24 years younger than the Head of Household. 

11) Living with Mother must point to a row with information for a woman who is at least 12 years 

older. 

12) A Spouse must have a Marital Status of Married (2). 

13) Duration of Stay cannot be greater than Age. 
14) Grade Currently Attending, if it exists, must be greater than Highest Grade Completed (unless 

Highest Grade Completed is 20 or 88). 

8.	Part	3:	Fertility	Information	

8.1.	Field	Ranges	
The following table summarizes the data that can be entered for Part 3. 

Field  From  To 
Not Stated 

Code  Special 

F3. Woman's Serial Number from Part 2  1  999     

F4. Age of Woman at First Birth  12  49  99  0 or blank if no child 

F5A. Males Born  0  20  99   

F5B. Females Born  0  20  99   

F6A. Males Alive  0  20  99   

F6B. Females Alive  0  20  99   

F7A. Males Dead  0  20  99   

F7B. Females Dead  0  20  99   

F8A. Males Born Last Year  0  4  9   

F8B. Females Born Last Year  0  4  9   

F9. Delivery Assistance  1  6  9   

F10. Birth Registered  1  2  9   
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8.2.	Skip	Patterns	
1) If the woman is not between the ages of 15‐49, CSPro will skip to the next row after the Females 

Dead question (skipping past the questions about a birth in the last year). 

2) If the sum of Males Born Last Year and Females Born Last Year is 0, then the questions on 

Delivery Assistance and Birth Registered will be skipped. 

8.3.	Consistency	Checks	
1) The number of rows entered must match the number of women aged 15 and over that were 

recorded in Part 2. 

2) The Woman's Serial Number from Part 2 must point to a row in Part 2 with information for a 

women aged 15 and over. 

3) If a woman has had a child, then the Age of Woman at First Birth must be less than or equal to 

her Age recorded in Part 2. 

4) If the woman has not had a child (Age of Woman at First Birth is 0 or blank), then Males Born 

and Females Born must both be 0. 

5) The sum of Males Born and Females Born must not exceed 20. 

6) The number of Males Alive cannot exceed Males Born; Females Alive cannot exceed Females 

Born. 

7) The number of Males Dead cannot exceed Males Born; Females Dead cannot exceed Females 

Born. 

8) The sum of Males Alive and Males Dead should equal Males Born; the sum of Females Alive and 

Females Dead should equal Females Born. 

9) The number of Males Born Last Year cannot exceed Males Born; Females Born Last Year cannot 

exceed Females Born. 

9.	Part	4:	Deaths	in	Household	

9.1.	Field	Ranges	
The following table summarizes the data that can be entered for Part 4. 

Field  From  To 
Not Stated 

Code  Special 

Deaths in Household  0  99     

D3. Sex  1  2     

D4. Relationship  1  15  99   

D5. Age at Death  0  98  99   

D6. Cause of Death  1  16  99   

D7. Death Registered  1  2  9   

D8A. Died During Pregnancy  1  2  9   

D8B. Death Location  1  4  9   

D8C. Death Attendance  1  6  9   
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9.2.	Skip	Patterns	
1) For all males and for females not in the ages of 15‐49, CSPro will skip the D8 questions, jumping 

from the Death Registered question to the next row. 

2) If Died During Pregnancy is not Yes (1), then CSPro will skip past the Death Location and Death 

Attendance questions to the next row. 

9.3.	Consistency	Checks	
1) The number of rows entered must match the value of Deaths in Household. 

2) The Cause of Death can only be Pregnancy Complications (9) or Delivery Complications (10) for a 

female aged 12 and over. 

10.	Part	5:	Household	Information	

10.1.	Field	Ranges	
The following table summarizes the data that can be entered for Part 5. 

Field  From  To 
Not Stated 

Code  Special 

H01. Dwelling Type  1  4  9   

H02. Light  1  7  9   

H03. Fuel  1  7  9   

H04. Toilet  1  5  9   

H05. Water  1  8  9   

H06. Water Location  1  3  9   

H07. Number of Rooms  1  8  9   

H08. Separate Kitchen  1  2  9   

H09. Radio  0  10  99   

H10. Television  0  10  99   

H11. Telephone  0  10  99   

H12. Cell Phone  0  10  99   

H13. Computer  0  10  99   

H14. Bicycle  0  10  99   

H15. Motorcycle  0  10  99   

H16. Refrigerator  0  10  99   

H17. Washing Machine  0  10  99   

H18. Air‐Conditioner  0  10  99   

H19. Fan  0  10  99   

H20. Car  0  10  99   

H21. Boat  0  10  99   

H22A. Tractor  0  10  99   

H22B. Koyaon  0  10  99   

H23. Internet (Home)  1  2  9   

H24. Internet (Outside)  1  2  9   

H25. Internet (Home & Outside)  1  2  9   
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10.2.	Skip	Patterns	
There are no skip patterns for this section. 

10.3.	Consistency	Checks	
1) If Internet Use at Home (H23) is Yes, Internet Use Outside Home (H24) cannot also be Yes. 

2) If Internet Use at Home (H23) is Yes or Internet Use Outside Home (H24) is Yes, Internet Use at 

Home and Outside Home (H25) cannot be Yes. 
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option and then enter the geocode of the enumeration area, as well as the task number. If the files exist 
on the network (also known as the server), they will be copied to the local computer. Then, from the 
New Task Menu, the keyer can enter the information about this task. When the appropriate data entry 
opens, the keyer must only start entering data from the point where the initial keyer stopped. 

5.	Network	File	Structure	
On the network there are a few folders: 
 

 Actions: This folder contains copies of the “actions” file. The actions file describes each keyer’s 
workload. The file is stored on each keyer’s local computer but is copied to the network every 
time that the keyer starts the operational control system (and the network connection is active). 
The actions folder contains the most recent copy of this file. Old versions of the file are stored in 
the Actions\Backups folder. 

 Data: This folder contains subfolders that will contain the submitted data files, organized by the 
kind of questionnaire entered. The Data\Backups folder contains backups of the data file with a 
date and time stamp indicating when the keyer started work on the file. Every time the keyer 
works on an assignment, a copy of the data file is created on the network (if the network 
connection is active). 

 Logs: This folder contains subfolders that will contain the submitted log (operator statistics) 
files, organized by the kind of questionnaire entered.  

 Programs: This folder contains the programs needed to enter data for the CIPS survey. The 
folder also contains the operator control system program, as well as a geography lookup file 
that contains information about which enumeration areas were part of the CIPS sample. 

6.	Pushing	Program	Updates	from	the	Network	
The root of the network contains a file called NetworkAccessTest.txt. The operational control system 
tries to locate this file to determine if a network connection is available. The contents of the file contain 
the version number of the programs. If you make a modification to the programs and you want to push 
these updates to all of the keyers’ computers, you should increment the number in the 
NetworkAccessTest.txt file. Furthermore, you must edit the operational control system program and 
modify the value of “numeric thisProgramsVersion” to match the number that you enter in the file. The 
next time that the network connection is active and the keyer opens the operational control system, 
that files on the local computer will be updated. 

7.	Local	Computer	File	Structure	
On the local computer there are a few folders that match the folders in the Programs folder on the 
network. These are the Dicts, Form 2, Form A, Form B, Lookup, and Menu folders. In addition to these 
folders there is a Data folder. 
 
The Data folder contains all of the data files for assignments that have been entered on the local 
computer. For every data file, CSEntry creates an additional five files: 
 
.idx  Index 
.log  Operator statistics 
.lst  Listing file with results of data entry 
.not  Notes (entered by the keyer) 
.sts  Status file, listing information about what cases have been verified or partially entered 
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All of these files have a purpose, but for CIPS only the .dat (data file) and the .log (operator statistics) 
files will be retained and copied to the network on completion of an assignment. The remaining files will 
exist only on the local computer. 
 
There are two subfolders in this folder: 
 

 Data\Backups: This folder contains backups of the data file. Each data file has a date and time 
stamp, and a backup is created every time the keyer begins or continues work on an 
assignment. If a data file becomes corrupt at some point, you can rollback to previous work by 
finding the more recent non‐corrupt file in this folder. 

 Data\Menu: This folder is used to store data used by the operational control system. It contains 
the actions file for each keyer using the local computer. The actions file describes each keyer’s 
workload. If this file becomes corrupt, you can rollback to a previous version by retrieving the 
corresponding file from the Actions folder on the network. In addition to the actions file, this 
folder contains .pff files generated by the operational control system. CSEntry uses these files to 
determine what program to display to the keyer, what to name the data files, and what 
geocodes to assign to the batch. These .pff files, along with the files with the prefix “junk,” are 
all temporary files and can be safely deleted. 

8.	File	Naming	Scheme	
The operational control system creates data files using the following scheme: 

  <type of application> _<khet><srok><khum><phum><ea>.  <file extension> 
Summary Form 2  Form2 .dat 
Form A  FormA .dat 
Form B  FormB .dat 
Form B (Verify)  FormB .ver 
 
For example, the file with Form A data for Kampong Cham (3), Dambae (4), Seda (5), Krasang (4), EA (1) 
would be named FormA_0304050401.dat. 



                                                                     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 




